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Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

Touto smeérnici se upravuje jednotny postup pii aplikaci zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim v platném znéni (déle jen zédkon) v rdmci ¢innosti Zakladni
umeélecké Skoly LeoSe Janacka, Frydlant nad Ostravici, prispévkova organizace. Soucasti
smérnice je sazebnik ihrad za poskytovani informaci podle zdkona.

Clinek 2 - Pojmy
Povinny subjekt: Zakladni umeélecka Skola, LeoSe Janacka, Frydlant nad Ostravici,
ptispévkova organizace
Zadatel: kazda fyzicka nebo pravnicka osoba Zadajici o informaci.
Zpracovatel: zaméstnanec povinného subjektu zpracovavajici zadost o poskytnuti informaci.

ZUS: Zakladni umélecka 3kola, Leo$e Janacka, Frydlant nad Ostravici, piispévkova
organizace.

Clinek 3 - Zvevejiiované informace
ZUS zvefejiiuje informace uvedené v ustanoveni § 5 zakona vrozsahu a zplisobem
stanovenym v zédkon¢. Jednd se o takové informace, které mohou byt znovu vyhledény a
ziskany, zejména vydand tiskem, na nosici dat umoziujicim zépis a uchovavani informace,
vystavené na uiedni desce, uverejnéné na webovych strankach.
Vsidle ZUS jsou povinné zvefejiované informace k dispozici na sekretariatu nebo
v kancelafi feditele Skoly.

Na webovych strankach ZUS www.zusfrydlant.cz jsou povinné zvetejiované informace
k dispozici v zalozce - ufedni deska.

V ustanoveni § 7 az § 11 zakona je uvedeno, ve kterych ptipadech nelze informaci poskytnout
vibec nebo jen omezeng.

Clanek 4 - Podani Zadosti
Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Zadost se podava na podatelné —
sekretariatu skoly.

Z4dost je mozné podat ustnd do protokolu, pisemné postou nebo elektronicky (datovou
schrankou, na emailovou adresu podatelny), viz ufedni deska — podatelna.

Zadost musi obsahovat:
a) Oznaceni povinné osoby
b) Sdéleni, ze se zadatel domahé poskytnuti informace ve smyslu zékona ¢. 106/199 Sb.,
o jaké konkrétni informace zada.
c) Je-li Zadatelem fyzickd osoba, pak musi Zadost obsahovat jméno, piijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu, ptipadné adresu pro dorucovani.

d) Je-li zadatelem pravnicka osoba, pak musi zadost obsahovat nazev, identifika¢ni ¢islo
osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani nebo elektronickou adresu (datovou
schranku, emailovou adresu).

Pokud Zadost neobsahuje nalezitosti dle odst. 3, neni povazovana za zadost ve smyslu zdkona.
Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti jiz zvetfejnéné informace, muze
byt misto pozadované informace sdélen jen Gidaj umoziujici vyhledani a ziskdni informace, a
to nejpozdeji do 7 dnli od doruceni zadosti..


http://www.zusfrydlant.cz/
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Clinek 5 - Postup pi¥i vyFizovani Zadosti

Zadost o poskytnuti informace pfijima spisovy a administrativni pracovnik ZUS a po jejim
zaevidovani je predana fediteli skoly.

Reditel $koly po prozkoumani zadosti preda zadost zpracovateli, ktery zvoli dle jeho pokyni
tento dalsi postup:

a) Brani-li nedostatek udajii o zadateli dle ustanoveni § 14 odst. 2 zdkona postupu vyftizeni

zadosti o informaci, vyzve zadatele do 7 dnli od podéani Zadosti, aby zadost doplnil.
Nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, zddost se odlozi.

b) V pfipad¢, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovéana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hité do 7 dniti od podéani zadosti, aby ji

zadatel upfesnil. Neupiesni-li zadatel svou zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zZadosti.

¢) V piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti ZUS, Zadost odloZi a tuto
odiivodnénou skutec¢nost sdéli zadateli do 7 dniit ode dne doruceni zadosti.

d) Pokud neni zZadost odmitnuta dle § 15 zédkona, poskytne se informace nejpozdéji do 15 dni
ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhiita pro poskytnuti informace muize
byt prodlouzena z diivodii uvedenych v ustanoveni § 14 odst. 7 zdkona.

Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ i1 jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, ptip. o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou ptipadl, kdy se
zadost odlozi.

O postupu pii poskytovani informace potidi zpracovatel zdznam.

Evidence podanych zadosti o informaci veden spisovy a administrativni pracovnik
Skoly(zpracovatel).

Clinek 6 - Odvolani
Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti ¢i jeji Casti, 1ze do 15 dnd od jeho doruceni podat
odvolani prostfednictvim ZUS nadfizenému organu — Krajsky ufad Moravskoslezského kraje.

Povinny subjekt piedloZi odvolani spolu se spisem nadiizenému orgdnu do 15 dni ode dne
doruceni odvolani.

Nadtizeny organ rozhodne do 15 dni od doruceni odvolani.
Proti rozhodnuti nadtizeného orgéanu se nelze odvolat.

Clinek 7 - Stiznost na postup p¥i vyFizovani Zadosti
Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informaci miiZze podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s postupem pfi vyfizovani zadosti dle § 6 zdkona
b) kterému nebyla po uplynuti lhiity poskytnuta informace, nebo nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.
¢) kterému byla informace poskytnuta jen Castecné, aniz o zbytku zéadosti bylo vydéano
rozhodnuti o odmitnuti
d) ktery nesouhlasi s vysi thrady za poskytnutou informaci
Stiznost lze podat pisemné nebo Ustng; je-li stiznost podana Ustn€ a nelze ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny pisemny zaznam.
Stiznost Ize podat do 30 dnil od doruceni pisemné¢ho sdéleni nebo uplynuti lhaty pro jeho
vyfizeni prostfednictvim ZUS nadfizenému organu — Krajsky ufad Moravskoslezského kraje.



he

o =

Povinny subjekt predlozi stiznost vetné spisového materidlu nadiizenému organu do 7 dnt
ode dne doruceni, pokud této stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze pozadovanou informaci
poskytne nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Clinek 8 - Sazebnik

. Z divodu zajisténi jednotného postupu podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,

v souladu s natizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim se vydava sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (déale jen sazebnik), ktery je pfilohou této smérnice.

. Pokud je poskytnuti informace podminéno zaplacenim pozadované uthrady a zadatel uhradu

nezaplati do 60 dnti od jejiho ozndmeni, zadost je se odlozi.

Clinek 9 — Vyroéni zprava

Vyro¢ni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za piedchdzejici kalendarni rok
v rozsahu uvedeném v ustanoveni § 18 odst. 1 zédkona se zvefejiiuje na webovych strankach
Skoly www.zusfrydlant.cz.

Clanek 10 — Zavérefna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2020
Tato smérnice se vydava na dobu neurcitou.

Seznam priloh:

Ptiloha ¢. 1 ,, Sazebnik vhrad*

Ve Frydlantu nad Ostravici dne 30. 7. 2020

BcA. Jan Vilasek,
teditel Skoly


http://www.zusfrydlant.cz/

